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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA 
 

CERTIFICADO INDIVIDUAL DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO DE RESERVA DE 
INFORMACIÓN 

 
(Contrato N.º CO1.PCCNTR.7988947 de 2025 – Licenciamiento Adobe – Modalidad ETLA) 

 
Fecha de firma: 2 de julio de 2025 
 
La suscrita: 
 
Nombre completo: Katherine Caviedes Navarro 
Documento de identidad: C.C. 1.019.110.956 
Empresa: NEXSYS DE COLOMBIA S.A.S.  
Cargo: Líder de licitaciones y negocios corporativos 
 
En mi calidad de integrante del equipo de trabajo designado por NEXSYS DE COLOMBIA 
S.A.S., y actuando en el marco de la ejecución del contrato CO1.PCCNTR.7988947 de 
2025, celebrado con el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, mediante el cual 
se contrató el derecho de uso de la suite de productos Adobe bajo la modalidad ETLA, 
manifiesto bajo la gravedad de juramento que me obligo formal, expresa e 
irrevocablemente a mantener la confidencialidad y reserva sobre toda información a la 
que tenga acceso, conocimiento o manejo, directa o indirectamente, durante la 
ejecución del contrato. 
 

I. DEFINICIONES 
 

1. Información Confidencial: Se entiende por información confidencial toda aquella de 
carácter técnico, operativo, contractual, documental, financiero, personal, tecnológico, 
jurídico, institucional o de cualquier otra naturaleza que sea revelada directa o 
indirectamente por el SENA en el marco de la ejecución del contrato, así como aquella 
información clasificada como reservada o pública clasificada según la Ley 1712 de 2014. 
 
2. Titularidad: Toda la información revelada en el marco del contrato será y 
permanecerá como propiedad exclusiva del SENA, sin que la firma de este documento 
implique cesión o transferencia alguna de derechos. 
 

II. COMPROMISOS DE CONFIDENCIALIDAD 
 

Me comprometo expresamente a: 
 

1. Utilizar la información únicamente para el desarrollo de las actividades 
asignadas en cumplimiento del contrato, absteniéndome de emplearla con fines 
personales, comerciales o distintos a los establecidos. 
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2. No divulgar, revelar, compartir o transferir información del SENA a terceros no 
autorizados, por ningún medio o canal, salvo autorización previa, expresa y por 
escrito de la Entidad. 
 

3. Proteger y custodiar diligentemente la información confidencial a la que tenga 
acceso, aplicando controles técnicos, organizacionales y físicos, incluyendo 
almacenamiento seguro, uso de antivirus actualizados y restricciones de acceso. 

 
4. No utilizar la información para fines competitivos o para afectar los intereses del 

SENA o de terceros vinculados a este contrato. 
 

5. Destruir, eliminar o devolver de forma segura todos los documentos, copias, 
respaldos o archivos que contengan información del SENA, al finalizar mi 
participación en el proyecto o a requerimiento de la Entidad. 

 
6. Reportar cualquier incidente de pérdida, fuga o acceso indebido, conforme a los 

lineamientos establecidos en el procedimiento institucional GTI-GO-034 – 
Gestión de Incidentes. 

 
III. VIGENCIA 

 
El presente compromiso tendrá vigencia desde la fecha de firma hasta cinco (5) años 
después de finalizada la ejecución del contrato, o por el término superior que establezca 
la ley aplicable para la protección de información clasificada o reservada. 
 

IV. MARCO NORMATIVO APLICABLE 
 
Este certificado se rige por lo establecido en: 
 

• Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 sobre contratación estatal, 
• Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013 sobre protección de datos personales, 
• Ley 1712 de 2014 sobre transparencia y acceso a la información pública, 
• Ley 23 de 1982 y Decisión Andina 351 de 1993 sobre derechos de autor, 
• Normas ISO/IEC 27001:2013 en materia de seguridad de la información. 

 
V. RESPONSABILIDAD 

 
Soy consciente de que el incumplimiento del presente compromiso me hará acreedor(a) 
a las sanciones legales, contractuales, civiles, penales y disciplinarias que correspondan. 
Me obligo además a mantener indemne al SENA por cualquier daño, perjuicio o 
reclamación derivada de la vulneración a este compromiso. 
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VI. MANIFESTACIÓN FINAL 
 

Declaro que he leído, comprendido y acepto íntegramente los términos del presente 
Certificado Individual de Confidencialidad, y que me obligo en consecuencia a 
cumplirlos de forma estricta durante y después de mi participación en el contrato 
suscrito entre el SENA y NEXSYS DE COLOMBIA S.A.S. 
 
 
 
 
 
 
___________________________ 
Katherine Caviedes Navarro 
C.C. 1.019.110.956 
Empresa: NEXSYS DE COLOMBIA S.A.S.  
Cargo: Líder de licitaciones y negocios corporativos 
 

Katherine Caviedes (2 jul.. 2025 15:21 CDT)
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